
Vad behöver du hjälp med?  
Fyll i blanketten och faxa den till oss på: 0640 – 920 72.  
Se till att fylla i de rutor som är markerade med en röd stjärna*.  Dessa är obligatoriska. 

Din e-postadress * 

Ditt namn * 

Telefon * 

Mobiltelefon * 

Hemsida 

Kryssa för varje del som du behöver assistans med. Det här kommer att hjälpa oss att hitta 
de rätta assistenterna för dig och din verksamhet. * 

Företagsutveckling/rådgivning & Online Business Management 

Marknadsföring; ex. marknadsplan, analys, aktiviteter etc. 

Försäljning via telefon och e-post 

Webbdesign, underhåll och redigering 

Sätta upp en blogg, personifiera den mha. templates/mallar/design 

 Sätta upp webbshops och Betalsystem online  

Grafisk design; ex.logotyp, visitkort, broschyrer och presentationer 

Sökmotoroptimering (SEO) & Google Adwordsuppsättning/underhåll 

Banner till hemsida; stillastående, rörlig eller flash 

 Social Media Management - sätta upp och underhålla närvaro i social media 

Videoinspelning och redigering 

Ljudinspelning och redigering, skapande av MP3-filer 

Bokföring & Bokslut  

Administration 

Kundservice 

Skriva / redigera text / korrekturläsa 

Nyhetsbrevsutskick och automatiska mailutskick 

Skriva texter, översätta och göra utskrifter 

Office-programmen; word, excel, powerpoint etc. 

Designa word dokument & power point presentationer 

Presshantering ex. artiklar till media och artikeldatabaser 

Research 

Annat:_______________________________________________________ 

 

 



 

Bästa hälsningar,  

 

 

 

 

ViviAnn Labba 

Business Coach & Online Busíness Manager 

Business Smart & Din Assistent Online 

 

 

 

Någonting annat du har behov av? Skriv ner det här nedan. 
 

 

 
Berätta om ditt företag och din affärsidé. Vad är det du säljer och vem är din marknad? 

 
 
 

Är det något speciellt som du vill att en online assistent ska utföra åt dig? 

 
 

Anlitar du någon idag? Vad gör de för dig? 
 
 

 
Hur många timmars hjälp räknar du med att du behöver varje månad? 
 
 

 
Vad har du för budget för att anlita en assistent online? * 
 
 

 
Är det något annat som du vill att vi ska veta om ditt företag eller om dig? 

 
 
 

Hur fick du höra om Din Assistent Online? Vem rekommenderade dig? 

 
 
Vi ser fram emot din ansökan.  
 
Har du några frågor maila oss på: order@DinAssistentOnline.se eller ring på: 0771 - 88 33 88.  
Blanketten kan faxas in till oss på tfn.nr: 0640—920 72  

Din Assistent Online 
Olden 231 
830 51 Offerdal 

Ett prisvärt alternativ i lågkonjunktur 


